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Приложение 


к  постановлению администрации 

Крапивинского муниципального района
от ___________________ № __________

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на проведение земляных работ 

(при проведении ремонтных и строительных работ)
1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на проведение земляных работ (при проведении ремонтных и строительных работ)» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Предоставление муниципальной услуги  «Выдача разрешения на проведение земляных работ (при проведении ремонтных и строительных работ)» (далее - муниципальная услуга) предоставляется администрацией Крапивинского муниципального района (далее – Администрация).

Уполномоченным структурным подразделением Администрации по предоставлению муниципальной услуги, является отдел архитектуры и градостроительства администрации Крапивинского муниципального района (далее – отдел архитектуры и градостроительства).

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- распоряжением администрации от 06.08.2010 № 102-р «Об утверждении положения об отделе архитектуры и градостроительства Крапивинского муниципального района»;
- иными действующими нормативными правовыми актами Российской Федерации, Кемеровской области, нормативными правовыми актами Крапивинского муниципального района.
1.4. Потребителями муниципальной услуги являются физические и юридические лица.
1.5. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- выдача заявителю разрешения на проведение земляных работ  (при проведении ремонтных и строительных работ);
- выдача в письменной форме отказа в выдаче разрешения на проведение земляных работ  (при проведении ремонтных и строительных работ).
2. Требования  к порядку предоставления 
муниципальной услуги
2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги
2.1.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется в отделе архитектуры и градостроительства по адресу: пгт. Крапивинский, ул. Юбилейная, 15, а также с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты.
2.1.2. Прием заявителей осуществляется в рабочие дни с 8-30 до 17-30 час.  Время  перерыва с 13-00  до 14-00 час. Выходные дни: суббота, воскресенье.
2.1.3. Информация о предоставлении муниципальной услуги и ее  результатах осуществляется при личном приеме заявителя или по телефону. Сведения о местонахождении отдела архитектуры и градостроительства администрации Крапивинского муниципального района, почтовый адрес, контактный телефон приводятся в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.
2.1.4. Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю с указанием причин отказа в письменном  виде по почте  или  отдается лично заявителю.
2.1.5. Консультации (справки) по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами отдела  архитектуры и градостроительства непосредственно в часы приема либо по телефону 2-22-55, 2-26-46. 
2.2. Сроки исполнения муниципальной услуги


Срок предоставления муниципальной услуги, включая проведение всех необходимых административных процедур, не должен превышать 10 рабочих дней  с момента получения отделом архитектуры и градостроительства соответствующего обращения и документов, предусмотренных пунктом 2.5. настоящего административного регламента,  от заявителя.
2.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано, если:

- заявителем предоставлен неполный комплект документов, требуемых в соответствии с пунктом 2.5. настоящего административного регламента;
- представления документов в ненадлежащий орган;
- представленные документы по форме, составу и содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства;
- наличие в документах, представленных заявителем, недостоверной или искаженной информации.
2.4. Требования к местам предоставления муниципальных услуг
2.4.1. Прием заявителей и документов осуществляется по адресу: пгт. Крапивинский, ул. Юбилейная, 15.
2.4.2. Помещение для предоставления муниципальной услуги обеспечивается необходимым для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами  электронно-вычислительной техники, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), канцелярскими 
принадлежностями, информационными и справочными материалами, стульями и столами.

2.4.3. Рабочие места специалистов отдела архитектуры и градостроительства оснащаются настенными вывесками с указанием фамилии, имени, отчества и должности.
2.5. Требования к составу документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги

Для получения муниципальной услуги необходимо предъявить: 
- заявление на имя начальника отдела архитектуры и градостроительства;

- согласованные рабочий проект или рабочую документацию;

- проект производства работ, согласованный с соответствующими эксплуатационными организациями в части методов ведения работ и утвержденный главным инженером строительной организации;

- приказ о назначении ответственного за производство земляных работ (для юридических лиц);
- план-схему с указанием точного адреса (места) раскопок;
- схему организации движения транспорта и пешеходов в случае закрытия или ограничения движения на период производства работ, согласованную с ГИБДД ОВД Крапивинского района;

- копию уведомления строительной организацией владельцев инженерных сетей о начале производства работ в их охранных зонах, а также землепользователей, на территории которых будут осуществляться земляные работы;

- обязательства специализированной организации по восстановлению дорожных покрытий;
- копии паспорта и договора на размещение средств наружной рекламы (по объектам установки рекламных конструкций).
2.6. Требование к исполнению муниципальной услуги

Предоставление  муниципальной  услуги  осуществляется бесплатно.

3. Административные процедуры 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) приём заявления и пакета необходимых документов от заявителя;

2) проверка наличия необходимых документов, прилагаемых к заявлению;

3) изучение и проверка представленных документов;

4) полевое обследование земельного участка (в случае необходимости);

5) выдача заявителю результата исполнения муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Блок-схема  предоставления  муниципальной  услуги приводится в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

3.2. Оформленное разрешение на выполнение земляных работ выдается заявителю отделом архитектуры и градостроительства. Копия разрешения хранится в отделе архитектуры и градостроительства.  
4. Порядок и формы контроля предоставления
муниципальной услуги

Контроль  за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение 
нарушений прав заявителей, рассмотрение документов для принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения (бездействие) должностных лиц отдела архитектуры и градостроительства администрации. По результатам проведенных проверок  в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется  привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия), решений,

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления

муниципальной услуги

Заявители  имеют право на обжалование действий (бездействия), решения должностных лиц отдела архитектуры и градостроительства администрации в досудебном  и судебном порядке. 
Заявители вправе обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) на имя главы Крапивинского муниципального района.

Рассмотрение обращений и жалоб заявителей осуществляется должностными лицами в соответствии с законодательством, регламентирующим рассмотрение обращения граждан.

Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении обращения, жалобы (претензии) направляется заявителю не поздние 30 дней со дня ее регистрации. В случае если по обращению, жалобе (претензии) требуется провести расследование, проверку или обследование, срок рассмотрения может быть продлен, но не более чем на 30 дней, о чем заявитель уведомляется письменно с указанием причин его продления.

Обращение (жалоба, претензия) заявителя должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество заявителя, место жительства или пребывания;

- полное наименование юридического лица, его местонахождение (в случае обращения организации);

- наименование исполнительного органа, должность, фамилия, имя, отчество работника (при наличии сведений), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;
- существо нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

Начальник отдела 

архитектуры и градостроительства




С.В. Дашкевич

Приложение № 1

к административному регламенту предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на проведение земляных работ (при проведении ремонтных и строительных работ)»
Отдел  архитектуры и градостроительства администрации 
Крапивинского муниципального района

Юридический адрес: 

652440, Кемеровская область, Крапивинский район, пгт. Крапивинский, ул. Юбилейная, 15
Почтовый адрес: 
652440, Кемеровская область, Крапивинский район, пгт. Крапивинский, ул. Юбилейная, 15
Телефоны: 8 (38446) 22255, 22646
Адрес электронной почты: arhitektura-krp@yandex.ru
Официальный сайт администрации Крапивинского муниципального района: www.krapivino.ru
Режим работы: в рабочие дни с 8-30  до 17-30 час.
 Перерыв на обед: с 13-00 до 14-00 час.

Приложение № 2

к административному регламенту предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на проведение земляных работ (при проведении ремонтных и строительных работ)»
Блок – схема
предоставления муниципальной услуги
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